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Unidad o Eje N° 1:

Revisión de las diferentes funciones de Excel, y su uso, funciones lógicas, usar valor relativo y absoluto, manejo de filtros, validaciones y gráficos estadísticos, uso de tablas dinámicas.

Unidad o Eje N° 2:

Conocer y aplicar las herramientas que brinda el manejador de base de datos Access como herramienta administrativa.
Contenidos Conceptuales:

Que es una base de datos, noción de Base, Tablas, registro, campo, que es el dato, tipos de datos, consultas , diferentes tipos de consultas, informes, formularios, tipos de relaciones, uso de relaciones. Manejo de botones en Access.

Unidad o Eje N° 3:

Conocer y las herramientas que brinda el FrontPage como diseñador de páginas, el GifAnimator y el ImageComposer
Contenidos Conceptuales:

Que es el FrontPage, determinar el uso de tablas para el diseño, uso de fuentes, imágenes y Gif. Empleo de animaciones de Gif mediante el uso del GifAnimator y la composición de imágenes mediante el uso de ImageComposer
