INSTITUTO “DR. DALMACIO VÉLEZ SARSFIELD” (A – 799)

Año: 2009
CURSO: 1º Año
          ASIGNATURA: Actividades Prácticas

          DOCENTE: Lic. Franchi, Osvaldo Alberto
Unidad o Eje N° 1:

Contenidos en informática; Software – Hardware – UCP – Memorias – Periféricos y Soportes. Sistema Operativo Windows, elementos del escritorio, la barra de tareas,  el botón Inicio Iconos, Mi PC, menús contextuales, el Explorador de Windows, crear carpetas usos y manejos, la papelera de reciclaje usos, Grupo de accesorios, Paint y WordPad, Accesorios: Agenda, bloc de notas, calculadora, reloj.

Unidad o Eje N° 2:

Fundamentos: Definición , carga de programas, área de pantalla, barra de herramientas, abrir, cerrar, guardar documento, selección de palabras, formato de caracteres, fuente, estilo tamaño, color y animación, uso de bordes y sombreados, diseños de párrafos, texto en columnas. Diagramación de páginas, uso de márgenes y orientación, encabezado y pie de páginas, nota al pie vista preliminar, impresión
Unidad o Eje N° 3:

Planilla de cálculos, diferentes funciones y su uso, funciones lógicas, usar valor relativo y absoluto, manejo de filtros, validaciones y gráficos estadísticos, uso de tablas dinámicas.

